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	学生退费管理办法（试行）


河北水利电力学院

学生退费管理办法（试行） 
为进一步规范学生退费管理，提高工作效率，根据上级有关文件规定，结合学校实际，特制定本暂行办法。
一、退费类型
退费主要类型包括：走读退住宿费、退学退学宿费、助学贷款退费、建档立卡退费、入伍（或退伍复学）退费、重复扣费退费。财务处查实后按程序办理。

（一）退学：由教务处向财务处提供学生退学证明（见附件一）。
（二）走读、助学贷款、建档立卡、入伍和退伍复学：由学生处向财务处提供退费证明（见附件二）。

（三）重复扣费：从银行打印扣费凭据，加盖银行印章后，由财务处办理。
二、退费办理
（一）财务处根据教务处、学生处或银行提供的扣费凭据等证明材料，核对退费学生缴费情况后，制做《退费学生发放表》（附件三），按程序签字后，办理退费。

（二）学生处或教务处出具相关证明材料时，需统一报送退费学生退费农行卡和身份证复印件等纸制材料到财务处，方可办理正式退费。
三、本规定自2018年1月1日开始执行，试行一年，由财务处负责解释。
河北水利电力学院

二〇一七年十二月十三日

附件一：河北水利电力学院学生退学退费证明

财务处：

学生：          , 性别：   , 身份证号：              ，学号            ，是我校              专业             班    科学生，该学生      年    月   日入学，于     年   月   日申请退学，     年   月   日办理完成退学手续。请核实该生          学年缴费情况，根据冀教财《关于向退学学生退还学费住宿费的暂行规定》（〔2003〕17号）文件规定，退还学生该学年度所缴学费和住宿费的      %。
学籍注销确认：                                                          
学生本人签字（手印）：                

     经办人：                      教务处负责人： 

校领导：                                      
  年    月    日

附件二：河北水利电力学院学生退费证明                        

编号：     

财务处：

经审核，以下     等   名学生符合（走读、助学贷款、建档立卡、入伍或退伍复学）退费条件，请核实该生          学年缴费情况，予以退还     等   名学生（走读、助学贷款、建档立卡、入伍或退伍复学）多缴的费用（附退费审核表）。
     经办人：                              学生处负责人：

校领导：                            年    月    日
附：退费审核表
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校领导：            学生处负责人：           经办人：   

                                         年    月    日
附件三：学生退费发放表
                                                     单位：元
	姓名
	班级
	身份证号
	农行卡号
	退费原因
	应缴费
	实缴费
	退费金额
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   分管校领导：            财务处负责人：           经办人：   

                                     年    月    日
